Na temelju clanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN
10/97,107/07,94/13,98/19, 57/22,101/23) i ¢lanka 48. Statuta Dje¢jeg vrtica “Gumbek” Upravno
vijece na 8. sjednici odrzanoj dana 13. travnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU I MJERILIMA UPISA DJECE U
DJEC]JI VRTIC ,,GUMBEK“

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Dje¢ji vrtic “Gumbek®“(u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Djecji vrti¢ ,,Gumbek®™ (u daljnjem
tekstu: Vrtic), ostvarivanje prava prvenstva pri upisu te uvjeti ispisa djeteta iz Vrtica.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca sukladno Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja
1 naobrazbe (u daljnjem tekstu: pedagoski standardi).

Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja/skrbnika i prijavljene djece, sukladno propisanim pedagoskim standardima.

Clanak 3.
Djecji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja sljedece poslove:
— upise djece u djecji vrtic i ispise djece iz djecjeg vrti¢a s vodenjem odgovarajuce dokumentacije,
— izdavanje potvrda i misljenja,
— upisivanje podataka o djecjem vrticu u zajednicki elektronicki upisnik.

Kada djecji vrti¢ u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ili drugim poslovima koje obavlja kao
javne ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke
ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opéi upravni postupak.

Clanak 4.

1. Upravno vijece donosi Plan upisa na temelju kojeg se donosi obavijest o upisima.

2. Na temelju odluke Upravnog vijeca objavljuje se obavijest o upisima djece.

3. Obavijest o upisima djece objavljuje se na mreznim stranicama Vrtica 1 Osnivaca 1 na oglasnim
plo¢ama Vrtica.



4. Obavijest o upisima djece koja se objavljuje sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa te broju
slobodnih mjesta sukladno planu upisa.

II. STRUCNO POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE

Clanak 5.
Inicijalni razgovor

Prije upisa u djecji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljima i djetetom, odnosno
provodi se opazanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazoc¢nost roditelja, a koje provodi
strucno povjerenstvo djec¢jeg vrti¢a (pedagoginja, zdravstvena voditeljica i ravnateljica).

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.

Zahtjeve za upis razmatra stru¢no povjerenstvo za upis (dalje: povjerenstvo) koje imenuje
Upravno vijece Vrti¢a na rok od tri godine.

Povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrti¢ ima 3 (tri) clana, a koji su:
1. ravnateljica
2. pedagoginja
3. zdravstvena voditeljica

Clanak 6.
Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja clanova. O radu povjerenstva
vodi se zapisnik.

Zapisnik obvezno sadrzi podatke o:

a) vremenu i mjestu odrzavanja sjednice,

b) podatke o prisutnima na sjednici,

¢) podatke o prihvac¢enim zahtjevima

d) podatke o odbijenim zahtjevima

e) broj slobodnih mjesta nakon zavrsetka upisnog postupka upisa, ukupno i po programima i
lista cekanja

Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSkocama u razvoju iz stavka 1. ovoga ¢lanka, djece sa zdravstvenim teskocama
1 neuroloskim oStecenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloZzene preporuke struc¢njaka donosi
strucno povjerenstvo dje¢jeg vrti¢a sukladno ovom Pravilniku.

Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata cjelovitog
uvida u razvoj 1 potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata inicijalnog
razgovora s roditeljima djece uz nazoc¢nost djeteta koji obavljaju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva vrtica,
uz mogucénost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribave misljenja bitnih za odlucivanje.



II1.UPIS DJECE U PROGRAME (ZAHTJEV ZA UPIS)
Clanak 7.

Ukoliko se prijavljena djeca mogu upisati, nece se primjenjivati kriterij za ostvarivanje
prednosti upisa.

Ukoliko ima slobodnih mjesta, mogu se upisati djeca iz susjednih op¢ina.

Roditelji djece iz susjednih opéina placaju punu ekonomsku cijenu izabranog programa ili
njthova uprava sufinancira dio tros§kova do pune ekonomske cijene.

Clanak 8.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Vrtica.

U program se djeca upisuju prvi i tre¢i ponedjeljak u mjesecu, prema dogovoru na inicijalnim
razgovorima.

Clanak 9.

Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev) s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik,
udomitelj djeteta (u daljnjem tekstu: korisnik usluga).

Uz zahtjev se prilaze:

- Preslika rodnog lista,

- Ispunjen zahtjev za roditelje za upis u jaslice/vrti¢,

- Potvtdu o mjestu prebivalista djeteta i presliku osobne iskaznice oba roditelja/skrbnika,

- Potvtdu o radnom statusu roditelja/skrbnika, dokaz iz Registra osoba s invaliditetom, rjesenje
o statusu HRVI, potvrdu fakulteta o statusu redovnog studenta,

- Nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta — ostecenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za
viestacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom, medicinsku
dokumentaciju i stru¢ne nalaze i misljenja, ukoliko postoji teskoc¢a u razvoju djeteta,

- Presliku dokumenta kojom se potvrduje status samohranog roditelja ili roditelja jedno
roditeljske obitelji: (pravomoc¢na presuda o razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od 3
mijeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za drugog roditelja, uvjerenje
nadleznog Centra za socijalnu skrb o priviemenom uzdrzavanju ili druga isprava kojom se
dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete),

- Presliku rjesenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji ako se nalazi u toj obitelji,

- Presliku rjesenja o doplatku za djecu ili rjesenja roditelja korisnika zajamcene minimalne
naknade,

- Drugi dokazi kojima se dokazuje pravo na ostvarivanje bodova prema kriterijima propisanima
clankom 20. ovog Pravilnika.



Zahtjev za upis podnosi se u mjesecu svibnju, a predaje se osobno na adresu: Djecji vrti¢
,Gumbek®, Beletinec, Ulica Stjepana Radica 77, 42214 Sveti Iljja.

Korisnik usluga duzan je u upisnom roku predati zahtjev s potpunom dokumentacijom.

IV. OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 10.
Obavijest o rezultatima upisa

Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje Zahtjeva za upis djeteta
donijeti Obavijest o rezultatima upisa koje se dostavlja Upravnom vijecu.

U Obavijesti o rezultatima upisa navedeni su slijedeci podaci:
1. Prihvaceni zahtjevi za upis djeteta koji sadrzi:  a) redni broj djeteta

b) Sifru djeteta

¢) ukupan broj bodova
2. Odbijeni zahtjevi za upis djeteta koji sadrzi:  a) redni broj

b) sifru djeteta

¢) ukupan broj bodova

»

Raspolozivi kapaciteti Vrti¢a nakon rezultata upisa

4. Lista ¢ekanja u kojoj su navedeni slijedec¢i podaci: redni broj, Sifra djeteta te ukupan broj
bodova.

5. Obavijest o rezultatima upisa dostavlja se Upravnom vijecu koje donosi Odluku o upisu.

V. ODLUKA O UPISU
Clanak 11.

Odluka o upisu sadrzi popis upisane djece sa Siframa 1 brojem bodova, popis neupisane djece
sa Siframa 1 brojem bodova, raspolozivi kapacitet vrtica, listu ¢ekanja te opée uvjete upisa sukladno
ovom Pravilniku.

Odluka o upisima djece objavljuje se na mreznim stranicama Vrti¢a i Osnivaca i na oglasnim
plo¢ama Vrtica.

Korisnici usluga - roditelji - staratelji djece koja su Odlukom o upisu upisana u programe
dje¢jeg vrtica i jaslica za pedagosku godinu 2026./2027. duzni su u razdoblju od 13.07.2026. do
31.08.2026. javiti se stru¢noj sluzbi u vrticu gdje je dijete upisano i potpisati Ugovor o medusobnim
pravima i obvezama s VrtiCem, jer e se u protivnom smatrati da su nakon proteka roka od 8 dana
odustali od upisa djeteta u program vrtica ili jaslica.



VI. PRAVO NA ZALBU

Clanak 12.

Roditelj djeteta ima pravo na zalbu na rezultate upisa u roku od petnaest dana (15) dana od
dana objave Odluke o upisu.

Zalba se dostavlja u pisanom obliku na adresu Vrti¢a, Djecji vrti¢ ,,Gumbek® Beletinec
Ulica Stjepana Radic¢a 77
42214 Svet Ilija

Clanak 13.
O zalbi odlucuje Upravno vijece Vrti¢a koje moze:
* odbaciti zalbu kao nepravodobnu
* odbiti zalbu kao neosnovanu 1 potvrditi rezultate upisa
* prihvatiti zalbu i izmijeniti rezultate upisa.

Odgovor na zalbu u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku.
Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Clanak 14.
Nakon donosenja odluke o zalbama, utvrduju se konacni rezultati upisa.
Izvjes¢e o rezultatima upisa ravnatelj je duzan dostaviti Upravnom vije¢u Vrti¢a koje donosi
konac¢nu Odluku o upisu.

Clanak 15.
Na temelju konac¢nih rezultata upisa formiraju se odgojne skupine.

Vrti¢ s roditeljem/skrbnikom sklapa Ugovor o ostvarivanju programa kojim se ureduju
medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrti¢a za pedagosku godinu u kojoj se
upisi provode. Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga
i Vrti¢a potpisuju oba roditelja/skrbnika, osim u slu¢aju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.

Dijete upisano u Vrti¢ slijedom odluke zapocinje ostvarivati program od 1. rujna tekuce
godine, osim ako Ugovorom nije drugacije odredeno.

Clanak 16.

Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja ili se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne odazove na
obavijest Vrti¢a o slobodnom mjestu za upis, odnosno na Odluku o upisu, djeca za koju su zahtjevi
za upis podneseni nakon roka o odluci za upis, mogu se upisivati u Vrti¢ tijekom pedagoske godine
ukoliko postoji slobodno mjesto.



Clanak 17.

Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete
koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohadati
program predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati ukljuceno u redoviti
program predskolskog odgoja i obrazovanja u dje¢jem vrticu.

Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja djec¢jeg vrtica koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u skolu, a
iznimno u djedjim vrticima s manjim brojem djece ili dje¢jim vrticima s odgojno-obrazovnim
skupinama s razlicitim programima moze se izvoditi i u mjesovitoj odgojno-obrazovnoj skupini.

Na programe suglasnost daje Ministarstvo nadlezno za obrazovanje, a uz zahtjev za
izdavanjem suglasnosti obvezno se prilaze pozitivnho struéno misljenje Agencije za odgoj i
obrazovanje.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu Opéina je duzna osigurati mjesto u djec¢jem
vrticu koja provodi obvezni program predskole.

Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja koji se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska u skolu.

Obveznik skole koji do sada nije koristio usluge Vrtia ostvaruje pravo prednosti upisa u
program predskole temeljem zahtjeva za upis.

Vrti¢ je duzan je djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu
skolu.

VII. OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU
Clanak 18.

Ako se sva djeca po zaprimljenim zahtjevima mogu upisati nee se primjenjivati kriteriji
prednosti.

Clanak 19.

Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi rani i
predskolski odgoj 1 obrazovanje sukladno ¢lanku 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu, osnivac (grad, opéina) duzan je osigurati mjesto
u djecjem vrticu koji provodi obvezni program predskole.

Djeca se upisuju na nacin da prednost pri upisu imaju djeca:

- djeca roditelja invalida Domovinskog rata,

- djeca iz obitelji s troje ili vise djece,



djeca oba zaposlena roditelja,

djeca s teskocama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleznog tijela
iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer
teskoc¢a u razvoju ili kronicne bolesti okvirno u skladu s listom oste¢enja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja,

djeca samohranih roditelja,

djeca jednoroditeljskih obitelji,

djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom,

djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima,

djeca i roditelji koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica

djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene minimalne
naknade,

djeca obveznici predskole, koja ¢e do 31.03. iduce kalendarske godine imati navrsenih 6 godina
djeca ¢ija su braca polaznici cjelovitog programa u vrticu

te djeca zaposlenika vrtica.

Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djedji vrti¢ ureduje Osnivac djecjeg vrtica svojim

aktom.

Clanak 20.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz Vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini nemaju

prednost pri upisu u odnosu na djecu koja se prvi put upisuju u Vrtic.

Clanak 21.

Roditelj djeteta duzan je prilikom podnosenja zahtjeva za upis u Vrti¢ dostaviti dokaze o

c¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pti upisu:

za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — Rjesenje o statusu invalida Domovinskog rata
ili potvrda nadleznog tijela

za dijete s teSkocama u razvoju — nalaz i miSljenje Zavoda za vjestacenje, profesionalnu
rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom, medicinsku dokumentaciju

za dijete zaposlenih roditelja — potvrda poslodavca o zaposlenju

za dijete uzeto na uzdrzavanje — RjeSenje/potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili rjesenje
nadleznog suda

za dijete u udomiteljskoj obitelji - Rjesenje/potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili
rjesenje nadleznog suda

za dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece — za svako dijete preslika rodnog lista ili
izvadak iz matice rodenih

za dijete samohranog roditelja ili roditelja jednoroditeljske obitelji - pravomocna presuda o
razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od 3 mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz
matice umtlih za drugog roditelja, uvjerenje nadleznog zavoda za socijalni rad o privremenom
uzdrzavanju ili druga isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete



- za dijete koje prima doplatak za djecu - rjeSenje o doplatku za djecu ili rjeSenje roditelja
korisnika zajamcene minimalne naknade

Clanak 22.

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje se na temelju procjene strucnog tima o
psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim programom i uvjetima koje Vrti¢ moze
ponuditi.

Duljinu trajanja boravka djeteta s tesko¢ama odreduje u svakom pojedinacnom slucaju strucni
tim Vrtica.

Roditelj, odnosno skrbnik je duzan dostaviti Vrti¢u nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta
— ostecenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za vjestacenje, profesionalnu rehabilitaciju i
zaposljavanje osoba s invaliditetom, uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja
stru¢nog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u Vrtic.

Clanak 23.
Tijekom godine u Vrti¢ se mogu upisati djeca s liste ¢ekanja ako se oslobodi mjesto.
Prednost pri upisu ima dijete Ciji je zahtjev ranije zaprimljen.

Djeca s liste ¢ekanja se mogu upisati prvi ili treéi ponedjeljak u mjesecu.

U iznimnim slucajevima, ravnatelj Vrtiéa je ovlasten ukljuditi dijete u jaslice/vrti¢ tijekom
pedagoske godine, ako ocijeni da za to postoje opravdani razlozi, kao §to su: smrt roditelja ili skrbnika,
teska bolest roditelja koja zahtjeva duze bolnicko lijecenje, tesko naruseni odnosi u obitelji,
zanemarivanje odnosno napustanje djeteta, razvod braka i slicno.

VIII. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 24.

Djetetu ¢e se omoguditi promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrticu
postoje uvjeti za takav premjestaj.

Clanak 25.

Vrti¢ moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene Drzavnih pedagoskih standarda
ili drugih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premjestiti dijete u drugu odgojno-
obrazovnu skupinu.



IX. ISPIS DJECE
Clanak 26.

Roditelj je duzan obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koristenja usluga Vrtica najmanje
petnaest (15) dana prije ispisa. Roditelj je duzan potpisati ispisnicu i podmiriti eventualna dugovanja.

Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja-korisnika usluga 1 Vrtica.

Jednom ispisano dijete u slucaju novog podnosenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazima reda prednosti te se stavlja na Listu cekanja, ako ona postoj.

Clanak 27.

Roditelji koji u roku od petnaest (15) dana od pocetka pedagoske godine ne dovedu dijete i ne
opravdaju nedolazak smatrat ¢e se da su odustali od upisa te ¢e dijete biti ispisano.

Clanak 28.
Vrti¢ moze ispisati dijete roditelja-korisnika usluga ukoliko:

- dijete izostane neopravdano duze od 60 dana,

- roditelj odnosno skrbnik uredno i na vrijeme ne placa ugovoreni iznos duze od 2 mjeseca
uzastopno,

- roditelj odnosno skrbnik krsi ugovorne obveze.

U slucajevima iz prethodnog stavka ovog clanka ravnatelj Vrtica donosi rjesenje o ispisu
djeteta.

Protiv rjesenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima pravo izjaviti zalbu Upravnom

vijecu u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja.

Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja-korisnika usluga 1 Vrtica.

Clanak 29.
Roditelj-korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj-korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duzan je priloziti lijecnicku
potvrdu danom dolaska djeteta u vrtic.



Clanak 30.

U slucaju da roditelj-korisnik usluga nije podnio zahtjev za ispis, a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrtica protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana
koristenja usluga, a roditelj-korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troskove od tog roka.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Roditelj-korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti 1 dokazati svaku promjenu u odnosu
na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Vrti¢ moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja-korisnika
usluge i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 32.

Informacije o dject i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno Uredbi i Zakonu
o zastiti osobnih podataka.

Clanak 33.

Opvaj Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u dje¢ji vrti¢ ,,Gumbek® stupa na snagu danom
objave. Suglasnost Opcinskog vije¢a Opcine Sveti Ilija dobivena je na 6. sjednici Opcinskog vijeca
odrzanoj dana 04.03.2026. godine i objavljena u ,,Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije® broj
18/2026 te ¢e se objaviti na oglasnoj ploci i mreznim stranicama Dijedjeg vrtica ,,Gumbek®.
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