
PRAVILNIK O UPISU I MJERILIMA UPISA DJECE U
DJEEJI VRTIC,,GUMBEK"

I.OPCE ODREDBE

Clanal、 1.

Pravilnikom o upisima i micliiima upisa diece u Dieiii vrtii "Gumbek"(u dalin]em tekst**

Pravilnik) un-rduju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u l)jet]i vrti6 ,,Grurrbek" (u daljnjem

tekstu; Yrt6), ostvarir.anie prava prrrcnstva pri upisu tc ugcti ispisa dieteta iz Vrti6a.

Clan2k 2.

Ll Vrti6 se mog'u upisati djeca suldadno Dtiar.nom pedagoiko*r standardu predikolskog odgoia
i naobrazbe (u daljnlem tekstu: pedagoiki standardi).

Odgojna skupina po prograrrrima moie se orgadziati ukoliko postoji dovolian irlteres

roditelja/skrbnika i prilalljeae djece, suldadno propisaaim pedagoikim staadardina.

Clllnak 3.

Die6ii vrti6 kao iavne ovlasti obavlia sliede6e poslor.c:

upise djece r: djecii vrti6 i ispise diece iz diedieg vrri6a s vodeniem odgovzraju6e

dokumeatacij e,

izdatanlt porwda i miilienia-

upisivanje podataka o djedjem vrti6u u zajedni6ki elektrooiiki upisnik.

Kada djetji vrti6 u vezi s poslovima tz savka 1. ovoga dlanka ili &ugim poslovirla koje obavlja kao
jar.ne ovlasti, odluduje o pral,u, obvezi il.i pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge

fizitlre ili pravne osobe, duian je postupati prema odrcdbama zakt:na l<ojint se rue<luie op6i upravni
postupak.

Na temelju dlanka 35. stavha 1. alineja 4. Zakona o predikolsi<om odgoju i obrazovanju Q'JN
70/97,1,07 /07,94/13,98/19 157 /22) i Odl\tke o natinu ostvarivanja prcdnosti pri upisu djece u
Djedji rait6 "Gumbek" I{-ASA: 601,-01/23-01, /04 UR.BROJ; 21,86-08-23-03-01 od 05.05-2023 i
dlanka 4S.Statuta Djetjeg vtti6a "Gumbeli' Upravno vije6e na 32-sjednici odrianoj dana 29.05.2423.
godine donosi



Clanak 4.

1. Upravno 'rije6e donosi Plan upisa na temelju koieg se donosi obaviiest o upisirna.

2. Na temeliu odluke Upravoog vije6a objavliuje se obavijest o trpisima djece .

3. Obavijest o upisima djecr: objavlju.le se na mreinirn stanicama Yrtida i osoivada i aa

oglasnin plodama Yrti6a.
4. Obavijest o upislna djece i<oia se objavljuje sadrii podatke o vtemenu i mjestu upisa te broju

slobodnilr tnjr's{a sLrdadro planLr upisa.

II. STRUdNO POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE
Clanak 5.

Inicijalni razgovor

Irrije uptsa u djetji wti6 provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno
provodi se opaL,zqe d]etetor.a potaian]a i komunicinnya 

'.tz 
flazoinost roditelia, a ko]e provodi

strudno povjerenstvo djetjeg vrti6a (pedagognja, zamjerica trwrzteljice i ravrrateljica).
Na inicijalaom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,

potebama, obitelji i dmgim specifitnostima te se dogovala period prilagodbe.

Zahtleve za upis razmatra strudno povjeter-rstvo za upis (dalje: povjeterstvo)koje imcnuje
Upravno vije6e Vrti6a na rok od ti godine.

Povjerenswo za provodenje upisa u djeiji vrti6 ima 3 ( tti) dlana, a koji su:

1. tzvoatellica
2. pedagog
3 zamjenlca ravnateljice 

ehaak 6.

Povjetenstvo donosi odluke vefirom glasova od ukupoog broja tlanova-
O radu por.jerenstva vodi se zapisnik.

Zapisrik obvezno sadrli podatke o:

a) wemenu i mjestr-r odriavanja sjednice,
b) pc,da*e o prisumima na 'jedruci.
c) pr,,dar-l<L .r prihr accnirn zalrrievina
d) podatke o odbijenim zahtjevima sa obtazToi,enjem
e) broj slobodnih miesta nakoa zavrietka upisnog postupka upisa, ukupno i po programima i lista
iekanja

Prosudbu o ukljudivanju djece u odgojno obtazcrme skupine s redovitim i1i posebnim
propy:amima za djecu s telko6arrra u razvojt iz stavka 1. ovoga dlanta, djece sa zdravstveflim
teikoiama i neuroloikin oiteienjima, kao i djece koja pti upisu imaju ptilolene pteporuke
strutnjaka donosi strutno povjereosn o djedjeg vrtj6a sukladno ovom Pravilnil<u.

Postlpali upisa cllccc u odgr>ir.ro obrazorri program pror.odi -sc rcmcljcn:r l:zuitata
ciclor-itou uvicle rL razloj i potrcbc -.r'aliog djetete. aoalizc dost:rr,ljenc r1oiiumo.rtacije, rczultata
inicijahrog razgor-ota s roditeljirra djccc uz nazoinost djctcta koji obavliaju tlanori stmtnog



povjerenst\.a uti6a, uz mogu6nost honzultacije s va1]jskim stn-rdnjacima tadi pribave miiljenja bitaih
za odludivanje.

nl.uPrs DJECE U PROGR-A,ME (ZAHTJEVZAIIPIS)

dlanak 7.

Ukoliko se prijavl)ena djeca mogu upisati, tleie se primieo]ivati kritetii za

ost arivanje prednosti upisa.

Ukoliko ima slobodnih mjesta, mogu se upisati dieca iz susiednih op6ina-

Roditelji djece iz sus.iednih op6ina plafaju punu ekonomsku ciienu izabranog programa

ili niihova uprar.a sufiaancira <1io troihova do ptrne ekonomske ciiene.

Cianak S.

U rrovu pedagoiku godinu upisuie se onoliko diece koliko je potrebno da se Poprae
postojef.i kapaciteti \rrti6a.

Zlvotえ

21、,ota

U jaskiki program moie se upisati dijete koje tijekom pedagolke godine navrii l.godinr.r

U vtti6ke programe moie se upisati dijete hole ti]ekom pedagolke godine nawii 3. godinu

Prije polaska u osnovnu ikoiu sva dieca inuju obvezu pohadati prograln predikole, a diiete

koje ie ostvanlo pravo odgode upisa u prwi razted la temelju os&arerog pfal'a obvezno ie pohadati

program predikole naidulje ioi jednu pedagoiku godinu, odnosno moie ostati ukljuterro u redoviti

program ptedikolskog odgoja i obrazovanja u djeiiem vrti6u.

Program predikole za djecu koja pohadaju vrti6 integriran je u tedoviti program prcdikoiskog

odgoia djetieg wti6a koji se izvodi u odgojno obtazovnoj shupini za djecu ptije polaska u ikoirq a

iznimno u dieijim vrticina s maljim bro]erlr diece ili d]edjirn vrti6ima s odgoilro-obrazovnim

skupinama s razlitium programima moie se izvoditi i u mieiovitoj odgoino-oi:razovnoi skupini.

Na programe sugiasnost daie ministarstvo aadleino za <;btazovan)e, auz zahtiev za izdavanjem

suglasnosti obvezno se prilaie pozitivno strudno miiljer]e Agencije za odgo) i obrazovanie.

eianat g.

Zzhtier za .upis (u daliajem tekstu: zahtiev) s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnilq

udorniteli djeteta, roditelj (u daljnjem tekstu: korisnit usluga).

Uz zabtet se prlai,e:

- Prestka ro&rog lista
.. lspunjel upitnik za. toditelle za upis u jaslice/vrti6

- Potl'rdu o miestu p{ebi\.a1iita djeteta i preshku osobne iskaznice oba roditelia/skrbdka
- Potrtdu o radoom statusu roditelja/skrbaika, rjeienje o invalidtosti, rjelenie o mirovirri,

polr,rdu fakulteta o -statusu redoynog studeota



- Nalaz i miiljenie o teiini i vrsti invaliditeta - olte6eniu funkcionalnih sposobnosti Zavo& za

vjeStatenje, ptofesionalnu tchabilitaciju i zapoiljavanje osoba s invaliditetonl medicinsku
dokumentaciju i strudne nalaze i milljenja, ukoliko postoii teikoda u razvoju dieteta,

- Presliku dokumenta kojom se potvrduie stztus samohranog roditelja ili toditelia jedlo
roditeliske obitelji: (pravomoina presuda o razvodu braka, ro&i list djereta ne stariji od 3
mjeseca, odluka o roditeliskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za dmgog roditelja, uvjerenjc
nadleinog Centa za socijalrru skrb o privremenom uzdriavanju ili dtuga isprar.a kojom se

dokazuje da roditelj sam skrbi i uz&iava di)ete)

- Ptesliku rjelenja da je dijete u udomiteljskoj obitelii ako se nalazi u toi obitelii,
- Presliku lelenja o doplatku za djecu ili rjeienja toditelja korisnika zajamdene minimlane

naknade,

- Drugi dokazi kojima se dokazuie pravo na ostvarivanje bodor-a prcma kriteriiima
propisanima ilankom 20. ovog PrzviJrrika.

Zahqev za upis podnosi se u miesecu svibnju, a predaje se osobno na adresu: Djetji i,rti6
,,Gumbek", Rcletinec, Ulica Stjepana Radi6a 77,42214 Sveti Iliia.

I(orisruk usluga koji po pni put prijavljuje dijete duian je u upisnom roku predati zahtjev s

potpunom dokumentacijom.

Nakon objave rezultata potrebno je dostaviti:

- Potvrdu o sufinancirafliu troikova smie5taja koj'tizdajc nadleini odjel jed;nice lokalne
samouprave u kojoj roditelji/skrbnici imaju prebivaliSte (odnosi se samo na roditelje/slobmke djcce
koji nemaju prebivaliite na podrucju opdne Sveti llija treba priloiiti kod upisa.

- Potvrdu nadleinog lijcinika o obavljenom sistematskom pregledu dieteta i procijeplienosti
djeteta treba priloliti kod upisa.

IV. OBJAVA REZULTATA UPISA

ehnak 10.

Obaviiest o rezultatima upisa

Polierenstvo je duino u roku od 15 dana od isteka roka za podnoienje Zahgeva za wpis
cljcteta donijcd Obavijest o rezultatima upisa kojc se dostavlja Upravnom vije6u.

U Obavijesti o rezultatima upisa navedeni su slijede6i podaci:

1. Ptihva6eni zahtjer.i za upis djeteta koji sadtii: a) redni broi djeteta

b) 5ifru djcteta

c) ukrrpan broj bodova

2. Odbijeni zalrtjevi za upis djeteta - s obtazl<.rienjem koji sadrli: a) redni broj



b) difru djeteta

c) ukupan broi bodova

3- Raspoloiivi kapacitetirna Vrtida nakon rczultata upisa
4. Lista iekanja u kojoj su navedeni slijede6i podaci: redni broj, iifra djeteta tc utrrpan broj

bodova.
5. Obaviiest o rezultatima upisa dostavlja se Upravnom vije6u koje donosi Odlulrr o upisu.

Y' .DLUKA o UPISU 
ehnak 11.

Odluka o upisu sadri.i popis upisane djece sa iiframa i brojem bodova, popis neupisane
djece sa

iiframa r brojem bodova, rzspoloiivi kapacitct vrti6a, Listu dekanja te op6e uvjcte upisa
sukladno

ovom Pra'l.ilniku.

Odluka o upisima djece objavliuie sc na mrelnim stanicama Vrti6a i osnivada i na
oglasnim plodama Vrti6a.

Korisnici usluga - toditelii - starate$ dlece koia su Odlukom o upisu upisala u programe
djedjeg r-rti6a i jaslica za pedagoiku godtrilu 2023./2024. duini su u tazdobliu od 1.06.2023. do
31.08.2023. javiti se strutnoj sluibi u vrtiiu gdje je di.iete upisano i potpisati Ug;vor o
medusobnim pravima i obvezamz s Vrti6em, jcr 6e se u protivnom smatrati da su nakon
proteka roka od 8 dana odustali od upisa djeteta u program vrti6a ili jaslica-

VI.PRAVO NA ZALBU

dlanak 12.

Roditelj djeteta irna ptavo na ialbu za rezultate upisa u roku od petnaest dna (15) dana od dana
objave Odluke o upisu.

Zalba se dostavlia u pisanom obliku na adresu Vrti6a, Djetii wti6 ,,Gumbek" Beletinec
Ulica Stjepana Radtta 77

42274 Svei lhja,

dlanak 13.

O ialbi odlucu]e Upravno vije6e Vrti6a koje moie:
. odbaciti ialbu kao nepravodobnu
. odbiti ialbu kao neosnor.arru i potvrditi rezultate upisa
. pr.ihvatitl ialbu i izmijcniti rezultate upisa.

Odgovor na ialbu u pisanom oblilm dostar.lja se roditeliu/skrbniku.
Odluka Uptavno gge& ie konaina.

elrrnak14.
Nakon donoienia odluke o ialbama, un rduju se kolaini rczultati upisa
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Clanat 16'
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clanak 15.

ehnak 17'
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こlanak 18.
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vII.OsTVAKlVハ ■`JE PREDNOSTI PRI UPISU
Clanak 19.

Ako se sva dieca po zaprimlienim zaht]evima mogp upisati ne6e se primlenl

prcdnosti'

Nau k“tCユ ,1
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Clanak 20.

Svako dijete rale i predikolsl<e dobi ima ptavo upisa u djeiji vrti6 u kojem se izvodi tani i
predikolski odgoj i obtazotenje suldadno dlanl<u 20. Zakola o pr.edikolskom odgoju i obrazovanju.

Za di]ete koje ie obvezno pohadati predikolu osnvat (grad,op6ma) dui,an je osigurati mjesto u
djecjem r.rti6u koji provodi obvezni ptogram predikoie.

Prednost pri uprsu u djeiii r'lrti6 za idu6u pedagoiku godinu imaju djeca koja do 1. trarmia tekuie
godine lavrie detiti godine iivota.

Iznimno, aho diedji r,-ttii le mole upisati si'u ptijavljenu djecu, nakon upisa djece iz pre&odoog
stavka, djeca se upisuju na ladin da prcdnost pri upisu imaju djeca;

- djeca roditelia invalida Ifomoviaskog rata,

- djeca rz- obitelji s troje i1i viie djece,

- djeca oba zaposiena roditelja,

- djeca s teiko6ama u razvoju i klonitr:im }:olestima koia imaiu nalaz i mrilienje nadleiaog
tiiela iz sustava socijalrre skrbi ilJ powrdu izabtanog pedijatta ili obiteliskog lijednika da ]e
razmjer teiko6a u razvoju ili kronidne bolesti okwiroo u sldadu s listom oite6eqa
fulkcionalnih sposobnosti sukladrro propisu kojim se uredu]e metodologr]a vjeitateuja"

- dieca samoh-tanih toditelia,

- djeca jedroroditeljskih obitelji,

- djeca osol:a s iavaliditetom upisaoih u Fkvatski registat osoba s invaliditetom,

- d]eca koja su ostvarila pravo ra socijalnu uslugu smie(taja u udomiteljskim obiteljima,

- djeca koja imaiu prebivaliite ili boravi5te ra podrudju died]eg vtti6a

- djeca roditelja koji primaju doplatak za diecu ili roditelja korisnilia zajamdene minimahe
nakoade,

- d]eca obveznici predikole, koja 6e do 31.03. idu6e kalendarske godine imad oavtieaih 6

godina

- te djeca iija su bra6a poiaznici cjelovitog programa u vtti6u

Natin ostvarir.anja prednosti pri upisu djece u cljecji vrtii uteduie osrrivad djedjeg vrti6a svojim
aktom.

tlanak 21-

Djeca ko]a se tiiekom pedagoike godine ispiiu tz Ynita, u novoj pedagolkoj godid ntmaju
prednost pd upisu u odaosu na djecu koja se pni put upisuju u Vrti6.

tlar.ak22.

Roditell djeteta duian je prilikom podnoienja zalrtjeva za upis u Vrti6 dostar.iti dokaze o

ctojenicama bttnim za ostvarivanje ptedaosti pri upisu:



za diiete roditelja invalida Domor&skog rata - Rjelenle o statusu invalida Domor,inskog rata

i1i potvrda nadleinog tijela

za dijete s teiko6ama u razvoiu - Rieletje /aalaz i miilienje centa za soci.jalnu skrb,

mediciasku dokumentaciju

za- d{1ete zzposlerih roditelja - potvrda poslodavca o zaposleuju

za dijete samolranog roditelja - smlmi iist za premiaulog toditelja iii t]eienje centra za

socijalnu skrb da sam uzdrlava dijete

z dijete,.ueto M uzdriavanje - Rieienje/potvrda cel:rttz za socijalnu skrb

zz dtlete rz obitelji s troie ili vi5e malodobne dlece - za svako dijete preslika rodnog I.ista ili
izvadak iz matice rodenih

za di]ete samohranog roditelja ili roditt'1]a jedao roditeljske obiteiii pravomo6na presuda o

razvodu braka, rodai list djeteta ne stariji od 3 mjeseca, odluka o rocliteljskoj skrbi, izvod iz
matice urndih za drugog roditelja, uvjetenie nadleinog {i,en.tt? z.a socijalnu sktb o
pdvremeaom uzdriaranju iJi dtuga isprar.a kojom se dokazuie da roditeli sam skrbi i
uzdriava dijete

za dijete u udomiteljskoj obitelji presJika rjeielja ,
za dijete koje prima doplatak za diecu tjeienje o doplaticu za djecu, r1i rje{enje toditelia
kotisnika zajamdene mirrimalne naknade,

Clanak 23.

O upisri d]eteta s teiko6ama u *zvoiu odlutuje se na temelju ptccjene strutnog tima o
psihofizidkom statu-su i potebama djeteta za odgc.,vatajucim pr:ogramom i uvietima koje Yrri6 moie
ponuditi-

Du1]inu tajanja botavka djeteta s te5ko6ama odleduje u svakom pojedinainom slutaiu stu6ni
tim Vrti6a.

Roditelj, odnosno skrbnik je duian dostaviti Vrti6rr nalaz i mi3l]enje o teiini i wsti invaliditeta -
o(re6eaju funkcionalnih sposobnosttZat otia za vjeitadenje, protesionalnu tehabilitaciju i
zapoiljavanje osoba s iavaliditetom, uz obt ezrs odai;anja na poziv Vrtiia radi davanja miiljeoja
strudnog tirna o postoiaaiu uvjeta za integraciiu dieteta u Vti6.

ilanak 24.

Tiiekom godine u Vrti6 se mogu upisati djeca s liste dekaoia ako se oslobodi miesto.

Prednost pri upisu ima dijete diji je zahtjev mnije zaprimlien.

l)jeca s liste tekanja se mogu upisati prwog i tre6eg ponedjeijka u mjesecu.

U iznimnim sludajevima, rar.'natelj Yrti€a je ovlaiten uklluiiti diiete u jaslice/vrti6 tijekom
pedagoike godine, ako ociieoi da za to postoje opravdari. rzzlozt, kao Sto su: smrt {oditelja ili
skrbnika, telka bolest roditel]a koia zahtieva duie bolrriiko Jijedenje, teiko nazuieni odnosi u obitelji,
zanemadvanje odlosno napuitanje djeteta, razvod braka i sLidno.



\arrr. PR0MJENA PROGRAMA ILI ODGOINO-OBRAZO\rNIE SKUPTI{E

(,lzr.z,k 25.

Djetetu ie se omoguiiti promjena progtama ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Ytd6u
po.tojc u".jeti za.rliav Pr,-m ic( iai.

tlar.ak 26.

Yrti6 moie zbog ur.jeta tada, orgarizactje djelatrosti, prtricr:e Driar'-nih pedagoikih standar,la

il drugih okoinosti te organiziratja odgojto-obrazor.-nih skttpina premiestiti dijete u drugu ofuolno-
ol:tazovlu skupinu.

I)L ISPIS DJECE

Clanak 27.

Roditelj je dular obavijestiti Vrti6 o namjeri prestanka koditenja usluga Vrti6a naimanle

petruest (15) dana prije ispisa. Roditel] je duian popisati ispisnicu i podrniriti eventuaha dugovanja.

Danom ispisa prestaje vaiiti ugr:vor koiim se uredu]u medusobna prava i obveze izmedu

rorlitclia-korisnika usluga i Vrtiia.

-ledoom ispisaao dijete u slutaiu lovog po&oien]a zahtjeva za upis, ponovaci prolazi upisni

postupak sa svim dokazima reda prednosti te se stavlja aa Listu dekanja, ako ola postoji.

dhnak 28.

Roditelji ko]i u roku od petraest (15) dana od podetka pcdagoike godine ne dor.edu diiete i ne

opravdaju rredoiaz"k smatrat te se da su odustali od upisa te 6e dijete biti ispisano.

el.rrrak29.

Vrti6 mole ispisatl dijete roditeija-korisnika usluga ukoliko

- dijetc i-zostale aeoptavdaao dule od 60 dana,

- roditeli odnosnr: skrbnik uledno i na vri]eme ne pL6a ugol'oreni iznos duie od 2 mjeseca

uTastopno,

- roditelj odnosno skrbnik krii ugovorne obveze.

U sluia;cr.ima iz prethodflog stavka ovog dlarka lavnatelj Vrti6a donosi rjeienie o ispisu dieteta.

Frotiv rjeienja n ispisu dieteta loditelj-korisnik usluge ima pravo iziaviti ialbu Upravnom viiedu

u roku od 15 dana od dana dostave rjeienja.

l)anorn ispisa ptestale vaiiti ugr:vot ko]im se ur.eduju medusobta ptava i obveze izmedu

ro&elja korisaika usltga i Vrti6a.

Clanak 30.

Roditeli-korisnik usluga duzan je crbavijestiti odgojitelia o izostanku djeteta



Roditeli-kotisnik usluga duian ie opravdati izosranak d.ieteta-

Za dane izostar:ka djeteta zbog bolesti" roditelj-korisnik uslqp duiaa je priloiiti lijedaidku
potwdu najkasnije do zadnjeg dana tekuieg mjeseca.

dhnak 31.

U Sitiと alu da r。こ tCli―kOnSl・」k uSluga丘jC PO&iO ZahlCV Z2iSpS,a ttti ObatiCSu0 0‐ Z10Zlma

izOs●rlka dictcta,smatta sc daic d,ctc lsPsanO tt V■ t6a pЮtckom■ob Od 60 dfma Od zadiicg&na

kOttCn,aい 1彎2,a=。 (1・tCli― kO・ Sttk uSIuF di・ シan iC ph●● SVC mSt』Cせ。こkOVC Od tog rOka・

x. PRIJET-AZNE r ZAI'RSNE ODREDBE

flanak 32.

Roditelj-korisark usluga duiaa je tijekom gtdinc prijaviti i dckazati svaku promjenu u odrosu
na svol osobni status i iinjenice kojim,t je ostvario prednost p1-i upisu.

Vrti6 moie ajekom godine traliti provjeru podataka o osobrom statusu roditelja korisnika
usiuge i din;eoice ko]ima je ostr.ario prednost pd upisrl

Chnak 33.

InらinaCi,C O diCCii Ю dl′●・
“

tOjC Vrd`POSiCdulC,Zaζ d`CnC Su SddadnO UrCdbii ZakOnu。

Zaさ●●OSObl■ lh POdatal`2.

Clanak 34.

Ovaj Pravrlnik o upisu I mjetilima upisa djece u Djetji vrti6 ,,Gumbek" srr1pa, na snagu prvog

dala od darla objave na oglasnoj plodr i mreinim stranicama Dieijeg vrti6a ,,Gumbek".
Suglasnost Op6inskog vijeda Op6ire Sveti llija dobivena je na 6. iz-vanrednoj sjednici Op6inskog

vijeca odriarloj data 25.05.2423. i obiavljena je u ,,SluZbenom viesaiku Yaraidinske iupaaiie"' btoi
49 /2023 te 6e se objaviti na oglasnoj ploii i mrein-im stanicama Djetjeg vrti6a ,,Gumbek".
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